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У К Р А Ї Н А 

ВІДДІЛ   ОСВІТИ  

ОРІХІВСЬКОЇ   РАЙОННОЇ   ДЕРЖАВНОЇ   АДМІНІСТРАЦІЇ   

ЗАПОРІЗЬКОЇ   ОБЛАСТІ

Н А К А З

15.09.2015






                            № 262 -о
Про атестацію педагогічних працівників 

установ та закладів Оріхівського району

у 2015-2016 навчальному році 


На виконання наказів Міністерства освіти і науки України від 20 грудня 2011 року № 1473 (із змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 08 серпня 2013 року № 1135) «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників», Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 14.09.15 № 0467 «Про атестацію педагогічних працівників установ та закладів Запорізької області у 2015-2016 навчальному році» 

Н А К А З У Ю : 

1. Керівникам загальноосвітніх, позашкільних навчальних   закладів  , 
 завідувачам дошкільних навчальних закладів:

1) забезпечити атестацію педагогічних працівників відповідно до вимог Типового положення;


2) у термін до 30 вересня ознайомити педагогічний колектив з наказом про створення атестаційної комісії та атестацію педагогічних працівників у 2015-2016 навчальному році;


3) до 10 жовтня  завершити організаційну роботу по створенню необхідних умов для атестації педагогічних працівників (затвердити списки педагогічних працівників, які атестуються);

4) у термін до 20.10.2015 надати до відділу освіти райдержадміністрації  (Леонідовій Н.Г.) списки педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2015-2016 навчальному році   у друкованому та електронному вигляді;

5) узагальнити результати вивчення професійної діяльності, підвищення фахової компетентності та загальної культури педагогічних працівників, які атестуються. Забезпечити об´єктивність експертних оцінок, дотримання основних принципів атестації педагогічних працівників. Методичні розробки педагогів, які претендують на присвоєння педагогічного звання «учитель-методист», повинні пройти апробацію і бути схвалені КЗ «ЗОАППО»ЗОР до 15.12.2015;
     
6)визначити, що засідання атестаційних комісій з атестації педагогічних працівників починаються з 15.03.2016 (п. 3.3 Типового положення);

7) у термін до 01 квітня 2016 року завершити роботу атестаційних    комісій І рівня;
           8) у термін до 25 квітня 2016 року подати звіт (аналітичний та статистичний) до відділу освіти про хід та результати атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році.

2. Визначити, що атестація керівників навчальних закладів проводиться за встановленим графіком протягом календарного року за потребою.


3. Надати Департаменту освіти і науки облдержадміністрації до 10 жовтня 2015 року списки  працівників районного методичного кабінету , які підлягають атестації у 2015-2016 навчальному році.


4. У термін до 10 квітня 2016 року завершити роботу атестаційної    комісії ІІ рівня.

5. Надіслати у термін до 15.05.2016 до Департаменту освіти і науки облдержадміністрації звіт (аналітичний та статистичний) про підсумки атестаційного періоду у 2015-2016 навчальному році (каб. 603 Грицаєнко О.Л.).

           6. Затвердити склад атестаційної комісії та графік засідань (додатки1,2).


7. Затвердити розподіл обов'язків членів атестаційної комісії (додаток3).

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник                                                                           Н.І. Шевченко
Леонідова,42922
	
	Додаток 1

до наказу відділу освіти 
від  15.09.2015   №   262 -о                                                                                   


СКЛАД
атестаційної комісії  відділу освіти райдержадміністрації у 2015-2016н.р. 

	Шевченко
Надія Іванівна
	· начальник відділу освіти райдержадміністрації, голова комісії



	Дяченко
Світлана Михайлівна
	· завідувач районним методичним кабінетом відділу освіти райдержадміністрації, заступник голови комісії



	Леонідова

Надія Григорівна
	· методист районного методичного кабінету, секретар комісії



	ЧЛЕНИ КОМІСІЇ

	Московка
Оксана Анатоліївна
	· головний спеціаліст відділу освіти райдержадміністрації


	Досаєва 

Тетяна Всеволодівна

· 
	· методист районного методичного кабінету 

відділу освіти райдержадміністрації



	Калінінський

Сергій Вікторович


	· методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації



	Красно

Наталія Віталіївна


	· методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації



	Кудіна

Наталя Степанівна
	· заступник директора з навчально-виховної роботи Оріхівської гімназії № 1 «Сузір´я» Оріхівської районної ради Запорізької області



	Лісовська

Олена Володимирівна


	· методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації



	Лукинська

Світлана Семенівна


	· методист районного методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації



	Хижняк

Микола Миколайович
	· голова профспілки працівників району (за згодою)




Начальник відділу освіти                                                      Н.І. Шевченко
	Додаток 2

до наказу відділу освіти райдержадміністрації

від  15.09.2015   № 262-о                                                                                     


ГРАФІК
засідань атестаційної комісії  відділу освіти райдержадміністрації

у 2015 – 2016 навчальному році

	25 вересня 2015 року
	- І засідання, організаційне



	28 жовтня 2015 року
	- ІІ засідання (затвердження списків)


	Атестація керівників

	28 листопада 2015 року
	- ІІІ засідання



	26 грудня 2015  року
	-  ІУ засідання



	29 січня 2015 року
	- У засідання



	Атестація педагогічних працівників

	04 березня 2016 року 
	-УІ засідання

	16 березня 2016 року
	- УІІ засідання



	18 березня 2016 року
	- УІІІ засідання

	23 березня 2016 року
	- ІХ засідання



	30 березня 2016 року
	- Х засідання

	08 квітня  2016 року
	- ХІ засідання, підсумкове


Примітки:

 1) документи на атестацію подаються за 10 календарних днів до засідання атестаційної комісії відділу освіти райдержадміністрації;

2) визначити відповідальними за проведення усних консультацій та підготовки відповідей на письмові запити (заяви, скарги) з питань атестації заступника голови комісії Дяченко Світлану Михайлівну (тел.. 41764); секретаря атестаційної комісії Леонідову Надію Григорівну (тел. 42922).
Начальник                                                                                          Н.І. Шевченко
Додаток
до наказу відділу освіти

                                                                                              від 15.09.2015 № 262-о    
Розподіл обов'язків членів атестаційної комісії

1. Голова атестаційної комісії відділу освіти райдержадміністрації організовує роботу зі створення необхідних умов для проведення атестації, створює позитивну атмосферу у ході атестації.

Голова атестаційної комісії зобов'язаний:

· Розподілити функціональні обов'язки членів атестаційної комісії та контролювати їх виконання;

· Готувати та проводити засідання атестаційної комісії;

· Здійснювати контроль за правильністю оформлення документації.
2. Заступник голови виконує обов'язки голови у випадку його відсутності.

Заступник голови комісії зобов'язаний:

· Скласти план підготовки та проведення атестації;

· Слідкувати за виконанням графіку засідань атестаційної комісії.

3. Секретар атестаційної комісії відповідає за організацію та технічну роботу з підготовки та проведення атестації.

Секретар атестаційної комісії зобов'язаний:

· Вести роз'яснювальну роботу щодо заповнення документації;
· Приймати та реєструвати заяви працівників, що атестуються;

· Нести відповідальність за оформлення наступних документів:

· атестаційних листів;

· протоколів засідань атестаційних комісій;

· наказів за підсумками проведення атестації

· запрошувати членів атестаційної комісії на засідання комісії та сприяти забезпеченню їх присутності.

4. Члени атестаційної комісії беруть участь у засіданнях комісії, залучаються до роботи експертних груп щодо розгляду апеляцій педагогічних працівників на рішення атестаційних комісій І рівня.

Начальник                                                                                     Н.І. Шевченко
